PETUNJUK  UMUM  PENGISIAN BORANG  

SELEKSI  CALON UPBJJ  PENYELENGGARA  PROGRAM S2

1. Pejabat yang mengesahkan isian borang ini ialah Kepala UPBJJ.

2. Setiap program studi Magister (Manajemen/Administrasi Publik/Manajemen Perikanan, Pendidikan Matematika, atau Pendidikan dasar) diusulkan secara terpisah. Untuk keperluan tersebut, borang ini perlu digandakan sebanyak program studi yang diusulkan. Persetujuan penyelenggaraan S2 di UPBJJ hanya berlaku untuk  program studi  tertentu. 

3. Kelengkapan formulir usulan penyelenggaraan Program S2 di UPBJJ dapat digandakan sesuai kebutuhan. Misalnya, formulir B dan C dapat digandakan sebanyak tutor dan dosen pembimbing yang diajukan. 

4. Jika memerlukan bantuan lebih lanjut mengenai pengisian borang ini dapat menghubungi:

Program Pascasarjana Universitas Terbuka

pps@ut.ac.id


BORANG

   SELEKSI CALON UPBJJ PENYELENGGARA

PROGRAM PASCASARJANA (S2)
UNIVERSITAS TERBUKA

PROGRAM PASCASARJANA 

UNIVERSITAS TERBUKA

2015
BORANG UNTUK SELEKSI

CALON UPBJJ PENYELENGGARA

PROGRAM PASCASARJANA


UPBJJ-UT
: 

_________________________________
Nama Pejabat Pengisi Borang 
: 

_________________________________
Tanggal
: 

_________________________________
Tanda Tangan Kepala UPBJJ
: 

_________________________________
Program yang diusulkan
:
1.
Magister Manajemen (MM)

2. Magister Administrasi Publik (MAP)

3. Magister Manajemen Perikanan (MMP)

4. Magister Pendidikan Matematika (MPMt)
5. Magister Pendidikan dasar (MPDr)
Petunjuk:
Untuk menjawab butir pertanyaan tertutup, mohon dilingkari huruf di depan pilihan jawaban yang tersedia. Untuk menjawab butir pertanyaan terbuka, mohon dituliskan jawaban pada tempat yang tersedia. Jika lembar yang tersedia tidak mencukupi, mohon digunakan lembar tersendiri.
1. a)
Apakah surat permohonan sebagai penyelenggara Program Pascasarjana telah dilampirkan?

(1)
Ya

(2)
Tidak


b)
Apakah Surat Pernyataan yang menunjukkan komitmen untuk menyelenggarakan program sesuai dengan peraturan yang berlaku telah dilampirkan?

(1)
Ya

(2)
Tidak

2. Ketersediaan SDM di UPBJJ-UT sebagai Tutor untuk mata kuliah adalah sebagai berikut:
Tabel 1. Ketersediaan SDM
	No
	Nama/Kode MK
	Nama Tutor
	Pendidikan Terakhir
	Instansi Asal

	1
	
	1. 
	S1……….
S2……….

S3……….
	

	2
	
	1. 
	S1……….

S2……….

S3……….
	

	3
	
	1. 
	S1……….

S2……….

S3……….
	

	4
	
	1. 
	S1……….

S2……….

S3……….
	

	5
	
	1. 
	S1……….

S2……….

S3……….
	

	6
	
	1. 
	S1……….

S2……….

S3……….
	

	7
	
	1. 
	S1……….

S2……….

S3……….
	

	8
	
	1. 
	S1……….

S2……….

S3……….
	

	9
	
	1. 
	S1……….

S2……….

S3……….
	

	10
	
	1. 
	S1……….

S2……….

S3……….
	

	11
	
	1. 
	S1……….

S2……….

S3……….
	

	12
	
	1. 
	S1……….

S2……….

S3……….
	

	13
	
	1. 
	S1……….

S2……….

S3……….
	

	14
	
	1. 
	S1……….

S2……….

S3……….
	


(Mohon dilampirkan Form B tentang Kesediaan Tutor yang telah diisi dan ditandatangani yang bersangkutan)

3 Jumlah Pembimbing Tugas Akhir Program Magister (TAPM) berpendidikan Doktor yang tersedia _____ orang, dengan rincian sebagai berikut:

Tabel 2. Ketersediaan Pembimbing Tugas Akhir Program Magister (TAPM) yang Berpendidikan Doktor
	No.
	Nama lengkap
(beserta gelar)
	Jenjang Pendidikan Tertinggi
	Bidang / Matakuliah Keahlian
	Instansi Asal

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(Mohon dilampirkan Form C tentang Kesediaan Pembimbing Tugas Akhir Program Magister (TAPM)  yang telah diisi dan ditandatangani yang bersangkutan)
2. Perkiraan jumlah mahasiswa di wilayah UPBJJ-UT yang dapat direkrut untuk setiap semester adalah sebanyak _____ mahasiswa. Dasar perkiraan tersebut dapat ditanyakan pada instasi terkait misalnya;  Pemda Propinsi/Kab./Kota, Instansi Pemerintah, Dinas Perikanan, Dinas Pendidikan,  Balai-Balai Penelitian Perikanan,  dll. 

3. Penyelenggaraan Program Pascasarjana memerlukan tempat Tutorial Tatap Muka (TTM) dan Bimbingan TAPM Residensial (BTR). 

a)
Sesuai SK Rektor No. 066/J31/KEP/2002 tanggal 18 April 2002, apakah ada tempat TTM/BTR yang memadai (dalam kota, full AC, mudah dijangkau, sarana prasarana belajar yang memadai) yang dapat digunakan?

(1)
Ya

(2)
Tidak

b)
Apa status tempat TTM/BTR tersebut?

(1)
Milik UPBJJ-UT
(2)
Pinjam dari _______________________

(3)
Disewa dari _______________________

(4)
Lainnya, sebutkan: _________________

(Mohon dilampirkan Form D  tentang Deskripsi Tempat Tutorial dan Residensi)

4. Pada penyelenggaraan Program Pascasarjana, sebagian proses belajar mahasiswa akan dilaksanakan melalui internet (tutorial elektronik).
Bagaimana ketersediaan warnet yang tersedia di wilayah UPBJJ-UT?

a) Tersedia akses internet di semua daerah kantong-kantong calon mahasiswa Program Pascasarjana

b) Tersedia akses internet di beberapa daerah kantong calon mahasiswa Program Pascasarjana

c) Belum tersedia akses internet hampir di semua daerah kantong calon mahasiswa
Tabel 3. Ketersediaan Warnet di Wilayah UPBJJ-UT
	No
	 Kota/Kab
	Lokasi (Jarak dari UPBJJ/Wilayah Tempat Tinggal Calon Mahasiswa)
	Ketersediaan Fasilitas Internet
	Kecepatan Koneksi
	Jumlah Warnet
	Jumlah Komputer

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


(Mohon dilampirkan Form E, yaitu deskripsi Warnet yang tersedia di wilayah UPBJJ-UT. Data Deskripsi Warnet dapat diperoleh melalui AWARI setempat)
5. a)
Apakah ada dukungan dari PTN/S setempat untuk menyelenggarakan Program Pascasarjana?
(1)
Ya

(2)
Tidak

b)
Potensi dukungan dari PTN/S setempat untuk menyelenggarakan Program Pascasarjana adalah sebagai berikut:

Tabel 4. Potensi Dukungan PTN/S Setempat
	No
	Nama PTN/S/ Instansi Terkait
	Jumlah Dosen
	UPT yang Relevan

Fak/PS
	Laboratorium
	Hubungan dengan UT saat ini

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


6. Potensi dukungan dari instansi terkait untuk menyelenggarakan Program Pascasarjana.
Tabel 5. Potensi Dukungan dari Instansi Terkait
	No
	Nama dan Alamat Instansi
	Hubungan dengan UT saat ini
	Potensi/Bentuk Dukungan
	Nama Contact Person dan No. Telp/HP

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


7. Mahasiswa Program Pascasarjana mungkin masih perlu meningkatkan kemampuan bahasa Inggrisnya sampai mencapai nilai TOEFL minimal 450. 


Apakah di wilayah UPBJJ tersedia lembaga yang menyelenggarakan pelatihan bahasa Inggris untuk meningkatkan skor TOEFL dan tempat test TOEFL?

 
a.
Ya, sebutkan: __________________

b.
Tidak
8. Mohon dituliskan hal-hal lain (seperti perjanjian kerjasama dengan PEMDA, instansi yang mendukung); yang diperkirakan dapat mendukung penyelenggaraan Program Pascasarjana di UPBJJ-UT ini?

	No.
	Hal yang Dapat Mendukung Penyelenggaraan

Program Pascasarjana

	
	

	
	

	
	

	
	



SURAT PERMOHONAN

SEBAGAI PENYELENGGARA PROGRAM PASCASARJANA

UNIVERSITAS TERBUKA

Sehubungan dengan penyelenggaraan Program Pascasarjana Universitas Terbuka, bersama ini UPBJJ-UT _____________________ *), mengajukan permohonan untuk menjadi Penyelenggara Program Pascasarjana.
Bersama ini  kami sampaikan informasi yang sebenarnya untuk keperluan seleksi UPBJJ-UT Penyelenggara Program Pascasarjana.

__________, ____ / _____ / __


Kepala UPBJJ 


[ ______________________ ]


Nama Jelas

*) Tuliskan nama UPBJJ-UT

SURAT PERNYATAAN 

KOMITMEN PENYELENGGARA PROGRAM PASCASARJANA
UNIVERSITAS TERBUKA
Bersama ini kami seluruh staf dan pimpinan UPBJJ-UT: ______________ menyatakan komitmen untuk bersungguh-sungguh menyelenggarakan Program Pascasarjana sesuai ketentuan berlaku.


______, __ /__  /__


[                                 
  ]


Nama Jelas


KESEDIAAN TUTOR

Yang bertanda tangan dibawah ini:
Nama Lengkap (Tulis dengan gelar)
:

_______________________________
Instansi
:

_______________________________
Jabatan Fungsional
:

_______________________________ , 
Menyatakan bersedia menjadi Tutor matakuliah
: 
_______________________________
pada Program Pascasarjana Universitas Terbuka yang diselenggarakan di UPBJJ-UT ____________________ 
Bersama ini saya lampirkan:

1) Fotokopi ijazah dan transkrip dua jenjang pendidikan terakhir (S2 dan S3)
2) Curriculum Vitae 
3) Foto terakhir, ukuran 4x6 berwarna (2 lembar)
_____________, / ____ / ____ / ____









________________________









Tanda Tangan


KESEDIAAN PEMBIMBING TUGAS AKHIR PROGRAM MAGISTER (TAPM)
Yang bertanda tangan dibawah ini:

Nama Lengkap (Tulis dengan gelar)
:

_______________________________
Instansi
:

_______________________________
Jabatan Fungsional
:

_______________________________ , 

Menyatakan  bersedia  menjadi  Pembimbing Tugas Akhir Program Magister (TAPM) pada Program Pascasarjana Universitas Terbuka yang diselenggarakan di UPBJJ-UT ____________________ 

Bersama ini saya lampirkan:

1) Fotokopi  ijazah  dan  transkrip  dua  jenjang  pendidikan  terakhir 

( S2 dan S3) 

2) Curriculum Vitae 

3) Foto terakhir, ukuran 4x6 berwarna (2 lembar)
        




     ______________, / ____ / ____ / ____




  

    ________________________






    Tanda Tangan


KETERSEDIAAN FASILITAS

PENYELENGGARAAN TUTORIAL
UPBJJ-UT:
_____________________

	No
	Tutorial
	Ya
	Tidak
	Jumlah
	Daya Tampung
	Keterangan

	Tutorial Tatap Muka
	
	
	
	
	

	1
	Tempat Tutorial
	
	
	
	
	

	2
	Ruangan ber-AC
	
	
	
	
	

	3
	Papan Tulis/Whiteboard
	
	
	
	
	

	4
	OHP
	
	
	
	
	

	5
	Komputer/Laptop
	
	
	
	
	

	6
	LCD
	
	
	
	
	

	Tutorial Residensial
	
	
	
	
	

	1
	Tempat Menginap
	
	
	
	
	

	2
	Jenis Penginapan

a. Hotel

b. Wisma

c. Perumahan
	
	
	
	
	

	3
	Fasilitas Penginapan

a. Non AC
b. AC
	
	
	
	
	

	4
	Biaya
a. Non AC

b. AC
	
	
	
	
	Rp.  ........../ Malam/Orang

	5
	Dilalui Kendaraan Umum
	
	
	
	
	





DESKRIPSI JARINGAN KOMUNIKASI YANG TERSEDIA
UPBJJ-UT:
_____________________

1. Daftar ketersediaan Warnet/Hotspot
	No
	Kota/Kab
	Lokasi

(Jarak dari UPBJJ/ Wilayah Tempat Tinggal Calon Mahasiswa)
	Ketersediaan Fasilitas 
	Kecepatan Koneksi
	Jumlah Warnet
	Jumlah Komputer

	
	
	
	Internet
	Hotspot
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	


2. Kerjasama

a. Kerjasama dengan Asosiasi Warnet
Ada/Tidak Ada *)
b. Jika Ada, bentuk kerjasamanya

________________________________

c. Jika Tidak, kemungkinan untuk kerjasama
Ada/Tidak Ada *)
d. Kemungkinan kerjasama dengan institusi lain
Ada/Tidak Ada *)
e. Jika Ada, sebutkan

________________________________

*) Coret salah satu
     ______________, / ____ / ____ / ____




  

    ________________________






    Tanda Tangan


LAMPIRAN

FORMAT KESEDIAAN MEMBUKA PROGRAM STUDI PASCASARJANA

MASA REGISTRASI 2015.2
UPBJJ-UT : …………………………
	No.
	Kode Program Studi
	Nama Program Studi
	Kesediaan Buka Kelas 

	1. 
	90
	Program Magister Ilmu Administrasi  Bidang Minat Administrasi Publik 
	

	2. 
	590
	Program Magister Ilmu Administrasi  Bidang Minat Administrasi Publik (Online)
	

	
	
	
	

	3. 
	92
	Program Magister Pendidikan Matematika
	

	4. 
	592
	Program Magister Pendidikan Matematika (Online)
	

	
	
	
	

	5. 
	93
	Program Magister Ilmu Kelautan Bidang Minat Manajemen Perikanan 
	

	6. 
	593
	Program Magister Ilmu Kelautan Bidang Minat Manajemen Perikanan (Online)
	

	
	
	
	

	7. 
	594
	Program Magister Manajemen Bidang Minat Manajemen Keuangan 
	

	8. 
	595
	Program Magister Manajemen Bidang Minat Manajemen Pemasaran 
	

	9. 
	596
	Program Magister Manajemen Bidang Minat Manajemen Sumber Daya Manusia 
	

	10. 
	597
	Program Magister Manajemen Bidang Minat Manajemen Pendidikan 
	

	11. 
	598
	Program Magister Manajemen Bidang Minat Manajemen Keuangan (Online)
	

	
	
	
	

	12. 
	599
	Program Magister Pendidikan Dasar 
	


Dasar Perkiraan Jumlah Mahasiswa yang Dapat Direkrut Setiap Semesternya:











FORM A.1





FORM A.2





FORM B





FORM C





E





FORM D











FORM E





FORM F
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